ПРАВИЛА
заповнення заявки на проведення cертифікації системи екологічного управління згідно стандарту ДСТУ ISO 14001:2006


В  полях розділу 1 Заявки вказують загальні відомості про організацію-заявника:
- повне найменування організації-заявника, що заявляється на сертифікацію СЕУ;
- ПІБ керівника організації-заявника, що заявляється на сертифікацію СЕУ;
- ПІБ контактної особи організації-заявника (тел., факс, e-mail);
- місцезнаходження та банківські реквізити організації-заявника (юридична адреса, адреса місцезнаходження, тел., факс, веб-сторінка, р/р у банку, МФО, код ЄДРПОУ, ІПН, свідоцтво ПДВ).
В розділі 2 наводять відомості про СЕУ організації-заявника:
- сфера застосування СЕУ (позначення нормативних документів та обов’язкових галузевих специфічних вимог);
Примітка 1. Вищому керівництву треба визначити сферу застосування СЕУ організації. Тобто, визначити межі організації, в яких СЕУ буде застосовано. Якщо сферу застосування СЕУ визначено, тоді всю діяльність та продукцію, а також всі послуги організації в межах визначеної сфери застосування треба охопити СЕУ.
- рік впровадження СЕУ;
- наявність сертифікатів на будь-які системи управління;
Примітка 2. Наявність інших впроваджених або сертифікованих систем управління, інформація стосовно розширення сфери дії сертифікату відповідності, інформація стосовно сертифікованої продукції, тощо.
- виключення вимог стандарту ДСТУ ISO 14001:2006;
- мова документованої СЕУ;
- мова(и) спілкування персоналу заявника;
- перелік процесів СЕУ, які виконуються на умовах аутсорсингу;
Примітка 3. Аутсорсинг – передача організацією частини її завдань або процесів стороннім виконавцям на умовах субпідряду.
Чи мав місце аутсорсинг (а саме, яка частина діяльності передається за субпідрядом іншій організації для виконання). Чи має організація юридичну угоду, яка містить домовленості, зокрема, щодо конфіденційності і конфлікту інтересів, з організацією, яка надає зовнішні послуги.
Для мети цього стандарту, терміни «аутсорсинг» та «субпідряд»  вважаються синонімами.
Використання індивідуальних аудиторів і технічних експертів згідно з такими угодами не є аутсорсингом.
- консалтинг;
Примітка 4. Консалтинг щодо СЕУ – участь у розроблянні, впровадженні або супроводженні СЕУ.
Прикладами є підготовка або написання настанов, процедур та надання конкретних порад, інструкцій або роз’яснень щодо розробки і впровадження СЕУ.
Організація навчання і участь в якості викладача не вважається консалтингом за умови, якщо курс стосується СЕУ або аудиту, він обмежується загальною інформацією, яка вільно доступна громадськості; тобто, викладач не повинен надавати специфічні для організації рішення.
В розділі 3 вказують інші відомості, що не передбачені формою заявки, але які на думку заявника є важливими, стосовно СЕУ підприємства-заявника.
В розділі 4 вказують додатки (у разі необхідності).
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